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高雄市立燕巢國民中學 113 學年度第 2 學期 3 份行政會議 

時間：114年 3月 12日(三)上午 10：15 

處室業務報告： 

█ 教務處 

壹、政策宣導： 

一、正常教學 : 

   (一)九年級模擬考，依規定一學年辦理四次，日期時間如下列 

       第三次模擬考  114月 02月 19日(三)-20日 (四) 

       第四次模擬考  114年 04月 17日(四)-18日 (五) 

       模擬考期間請盡量減少課間廣播。 

   (二)申請 114學年度彈性課程領域可以開始規劃課程及評量。 

   (三)校訂課程：請國文、社會、自然、英文領域請特別注意，請依時間內 

       完成規定的工作項目，提供教學正常化訪視備查。 

   (四)部分班級會將門窗全部緊閉並拉上窗簾，不利巡堂老師確認班級上課 

       狀況，煩請巡堂老師遇到這種情況主動提醒學生打開窗戶。 

   (五)教學局教學正常化訪視建議表： 

     1.請各位老師務必簽名簽「正楷」，教室日誌教學內容請勿填寫坊間講義 

       的名稱「聖經」「大滿貫」等等。 

     2.命審題機制需更加完備，請留下試卷批註軌跡。 

     3.教師調代課務必通知教務處，填寫調代課單，請勿私下調代課。 

     4.請教師核實登錄彈性課程成績，學科成績與彈性課程成績完全一致， 

       不符合正常教學。 

     5.請勿延後下課，若真的不得已，請適當與學生溝通取得共識。 

     6.教育局訪視委員建議，段考命審題檢核表增加迴避原則，文末須請老 

       師檢核並簽名，也請於命審題表或試卷留下質性敘述，並交回教務處 

       備查。  

二、生生用平板 

   (一)各班教室 wifi QR密碼改成一學期一次，每間教室裡使用過一次，之 

       後不需要重新掃描，或者直接輸入 12碼數字密碼，歡迎老師多多借用 

三、其他業務宣導 

   (一)114.03.25~03.27新生線上報到。114.03.29(六)新生現場報到。 
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   (二)煩請各位同仁時間方便的話，盡快完成 114年資安 3小時研習。請至 

      【資訊服務入口-行政服務-線上研習系統(OpenID)】或【高雄市線上研 

       習系統(https://learning.kh.edu.tw/)】進行選修，完成後一樣請同 

       仁至學校首頁左側 資安暨素養課程佐證資料上傳選單-114資安三小時 

       研習佐證資料處上傳佐證資料。感恩。 

   (三)3/28 第六、七節舉行校內語文競賽。 

█學務處 

壹、訓育組 

一、導師會議 

   (一)3月份會議已於 3/6完成，感謝各處室提供電子檔資料彙整。 

   (二)4月份將訂於 4/10進行，請各處室能於會議前 5日將資料給學務處。 

   (三)電子檔統一由學務處彙整，並於會議前 2日呈閱校長室，紙本資料由 

       各處室當日會議自行發給與會人員。 

二、聯課活動於 3/7開始上課。 

三、全國音樂比賽決賽-男聲合唱團，於 3/11於台南歸仁文化中心圓滿完賽。 

四、班聯會-3/12午休，對象：全校班長，地點：第一會議室。 

五、慶生會-3/12中午 12：30，地點：學務處旁穿堂。 

貳、生教組 

一、特定人員審查會議、交通安全會議，已於 3月 6日導師會議時召開。 

参、衛生組&健康中心 

一、性教育講座學生場入班宣導 

    日期：113/03/13  

肆、體育組 

一、健康促進活動 

   (一) 3/6健康促進活動開始 

   (二) 3/6晨間運動開始 

伍、廚房&營養師 

一、營養教育宣導 

   (一)日期：113/03/21下午第 7節 

   (二)對象：七年級 

   (三)地點：體育館 

█ 總務處 
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一、請各辦公室節約用電，下班時務必巡視各項電器含電腦是否關閉。 

二、體育館側光電球場目前場地回復，廠商預備開始進行。 

三、第二會議室整修工程設計圖說預計下週完成，待確定無誤後進行工 

    程標案。 

四、忠孝樓廁所整修於 3月 4日已進行再次會勘。 

█ 輔導室 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

█ 人事室  

無 

█ 會計室 

無 

參、討論事項：無 

    
   

          

    

    

各班輔導 長訓 

    

 師座 會

謝謝導師的  

及其他行政同仁的  

    

期 輔導  生命     生

  中  輔  高關  

行會議

謝謝委員的  與建議

  

 一、     三   講座

 二、     四  自修    於第

一會議室召開九年級  

選填會議。

 三、     日 五  年級第六節

  宣導講座及第七節 

 學程說 會。

 四、     日 五             

  學程及  宣導 長

說 會。

 五、 第四週 年級行   調

查，  教育課程調查。



4 
 

肆、臨時動議：無 

伍、校長宣導事項： 

一、昨天下午學務處非常辛苦帶本校男聲合唱團參加比賽，成績 爐了我們依 

    然是優等，非常感謝淑慧老師利用假日集訓。 

二、麻煩各處室主任巡堂時，教室的窗簾如果有拉上的話，請撥開看看學生上 

    課狀況；如果是課堂考試請老師不要滑手機，也請教務處  宣導。 

陸、散會：上午 10時 40分 

 


