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高雄市立燕巢國民中學 113 學年度第 1 學期 1 月份行政會議  

時間：114 年 1月 8日(三)上午 10：15 

地點：第一會議室 

貳、處室業務報告： 

█ 教務處 

壹、政策宣導： 

一、教學正常化 

   (一)課程教學要注意以下狀況： 

     1.教室日誌登載課程名稱與學習節數與部定課程、課程計劃不同。 

     2.藝能科配課給會考科目任課教師，被挪用或借用為考試。 

     3.彈性課程由會考科目任課教師，未依課程計劃授課，教授會考內容或 

       考試。 

     4.第八節上新進度、考試。 

     5.購買參考書或測驗卷前未與學生充分溝通。 

   (二)申請 114 學年度彈性課程領域可以開始規劃課程及評量。 

   (三)各領域須將「課程實施評鑑表」交回教務處，為減輕教學組及各領域 

       召集人收集表件的繁瑣，採線上 google 表單填報的方式，連結已掛置 

       校網/(左手邊)行政單位/教務處/教學組業務。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  (四)部分班級會將門窗全部緊閉並拉上窗簾，不利巡堂老師確認班級上課 

      狀況，煩請巡堂老師遇到這種情況主動提醒學生打開窗戶。 
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二、生生用平板 

   (一)數位教學:1/22 AI 資訊研習 8:30-11:00  

三、學期扶助 

   (一)第一級學習扶助為每一位教師的責任，請依學生學習落點給予適性化 

       教學。 

   (二)成長測驗已經完成，也請導師及國英數任課教師登入系統查看學生施 

       測情形。 

四、ASEP2024 本校榮獲白金獎，謝謝淑蓉老師、惠雯老師的指導，學生表現非

常優異，感謝各班接待的家庭和淑娥老師臨危受命協助接待 2名學生。 

五、2/3~2/7 國小冬令營，利用忠孝樓數學跑班教室。 

六、工作報告 
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   (一)請各領域教師如有實作課程，請提供學生作品於畢業典禮展出。 

   (二)請有任教本學期第 8節課輔的老師留意，請務必於上課後於教室日誌   

       書寫教學內容（請不要寫坊間參考書第幾回）並簽名，以利鐘點費統 

       整及供教學正常化訪視備查。此外，因應 12月會計年度結算，本學期 

       課輔鐘點將分 2次核發，第一次為 113/9 月~113/11 月底，第二次則為 

       113/12 月~114/1 月。 

 

 

 

 

 

   (三)請各領域於期末繳交 113 學年學期補考的相關運作細節，供教務處統 

       整以利後續公告、發放相關說明讓學生、家長知悉並處理。 

   (四)因部分代課老師第二學期可配合時間有異動，下學期及課後輔導課表 

       會作調整，請配合以下事項： 

  1.倘因職務安排有公文明定不排課時段，請提前告知，非公務請勿致電 

    教學組指定排課時間。若業已排課，請各位老師於自行調課周另找老  

    師協調。 

  2.星期五第八節之排課，由開班的任課教師群裡數字最小的排起，另盡 

    量上、下學期不連續周五授課第八節。 

   (五)113 學年度第一學期第八節課後輔導七、八、九年級於 1月 10 日(五)結 

       束。 

  113 學年度第一學期第三次段考將於 1月 16 日(四)、1月 17 日(五)舉  

  行。 

   (六)寒假學藝活動: 

     1.九年級：上課時間為 114 年 1月 22 日(週三)~1 月 24 日(週五)+2 月 3 

       日(週一)~2 月 7日(週五)共 8天課程，課程開設國、英、數、社、自 

       等科目。 

     2.七八年級: 上課時間為 114 年 2月 3日(週一)~2 月 7日(週五)共 5天 

       課程，課程開設國、英、數、社、自等科目。 
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   (七)第二學期第八節課後輔導: 

     1.九年級：上課時間為 114 年 2月 17 日(週一)~5 月 15 日(週四)  

     2.七八年級：上課時間為 114 年 2月 24 日(週一)~6 月 20 日(週五) 

       課程開設國、英、數、社、自等科目。 

   (八)寒假作業「愛閱網」，再麻煩導師提醒同學，謝謝！ 

七八年級 1.須通過 3 本書的閱讀作答(及格為 70 分)，未達標者記

警告乙次。 

2.通過 10 本書以上者，記嘉獎乙次鼓勵。 

3.超過 10 本書的年級前三名，除嘉獎外再給予獎品乙份。 

九年級 1. 鼓勵參加。 

2. 通過 3本書者，記嘉獎乙次鼓勵。 

3. 通過 5本書以上者，除嘉獎外再給予獎品乙份。 

   (九)教網中心要求本校網段要重切讓行政歸行政教學歸教學，避免相互影響， 

       已規劃中；屆時影印機 IP又會重新更改一次，同仁如果筆電要連接印 

       表機屆時也要重新設定，待規劃完成確定更改時會於 LINE 上通知。 

█學務處 

壹、訓育組 

一、導師會議 

(一)1 月份會議已上簽呈核完成，感謝各處室提供電子檔資料彙整。 

二、聯課活動 

    1/17 最後一次本學期課程。 

三、校慶活動檢討會 

   (一)日期：114/1/08(三) 

   (二)時間：上午 10：30 

四、休業式活動 114/01/20 

   (一)第五節-正常上課(904、705 換教室) 

   (二)第六節-大掃除(任課隨班) 

   (三)第七節-休業式(導師隨班) 

五、合唱團集訓 1/22-1/24 上午 08：00-12：00 

貳、生教組 
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一、114/1/2 交通安全會議、特定人員審查會議。 

二、寒假銷過 1/23-1/24、2/3-2/7 上午 08：00-12：00 

三、寒輔期間交通車正常行駛。 

参、衛生組&保健室 

一、/22、1/24、2/5、2/7 安排班級返校打掃。 

二、1/21-2/10(補掃) 

肆、三好實踐學校-阿公店環湖淨湖活動 

一、日期：114/01/20(星期一)上午 08：00-11：30 

二、對象：七年級、九年級所有同學 

三、交通：去程及回程皆由遊覽車接駁(學校-阿公店水庫管理處門口) 

四、辦理方式：先由阿公店水庫大壩堤防前進出發，回程進入環湖步道，全程 

    6.8 公里，由導師隨班，行政人員陪同督導，並配置醫護站及補給站。 

█ 總務處 

一、請各辦公室節約用電，下班時務必巡視各項電器含電腦是否關閉。 

二、體育館側光電球場目前太陽能模組與機電設備完成，接下來為場地恢復與 

    回饋項目施作。 

三、新任事務組長於 1月 13 日到校。 

█ 輔導室 
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█ 人事室  

人事室宣導：今年度行政人員寒假半天班的時間是 2/3，另外 2/8(六)要上全 

天班，補 1/27。 

█ 會計室 

無 

參、討論事項：無 

肆、臨時動議：無 

伍、宣導事項： 

資訊執秘王正利老師： 

一、麻煩級導師宣導網路假期，獎勵多多。 

二、請行政同仁的電腦要設定帳密。 

三、教網中心要求本校網段要重切讓行政歸行政教學歸教學，避免相互影響， 

    屆時影印機 IP 又會重新更改一次，資安的部份要請大家協助。 

校長宣導事項： 

放寒假的時候，學生雖然沒有在學校，還是要持續關心學生的狀況。 

陸、散會：上午 10 時 30 分 


