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高雄市立燕巢國民中學 113學年度第 1學期 12月份行政會議 

時間：113年 12月 11日(三)上午 10：15 

地點：第二會議室 

出席者：如附件 

主席：謝慧珍校長            紀錄：林素珠 

壹、主席報告-略 

貳、處室業務報告： 

█ 教務處 

壹、政策宣導： 

一、教學正常化 

   (一)國教暑正常教學視導已經開始，假如各位老師被抽到訪談，請盡量不 

       要抱怨時數不足、學生不夠認真、平時考太差，免得弄巧成拙，盡量 

       陳述自己的教學亮點，尤其是彈性課程教師，委員很愛挑非考科老 

       師、主聘考科兼任其他非考科的教師、授課彈性課程教師訪談，盡量 

       陳述您兼任的課或上的彈性課如何進行就好，多多表達教學的成效， 

       學生的回饋，再想不到就說說可以如何修正課程的規劃。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、生生用平板 

   (一)目前忠孝樓 A車重灌完畢送回學校，仁愛樓 B車三樓平板車已經完 

       修。 

三、108課綱 
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   (一)雙語教育︰鼓勵教師參加英語認證，相關報名費補助請洽教學組。 

   (二)數位精進︰擬於寒假教師進修規劃數位精進研習、國小冬令營。 

貳、業務報告    

一、ASEP 2024 辦理時間 12/23~12/29，12/23~12/25在本校互動期間，比賽 

期間 12/25~12/26，地點在小港高中。集訓地點在第一會議室。 

選手: 801黃詩祐 804葉芯瑜 趙祐廷 701林瑋宸 702陳昶彣 703陳卉汝  

705陳柏源 薛羽芳，為配合越南線上會議及時差問題，集訓期間佔用教師 

授課請見諒。 

二、校慶布展：Asep淨零主題、食農教育、英英去旅行、燕中喵事、燕巢采 

    風，因為展出海報眾多，還有部分作品因送印不及，至畢業典禮成果展展 

    出。 

三、請各領域教師如有實作課程，請提供學生作品於校慶展出。 

四、長期缺課校內通報流程宣導： 

依強迫入學條例第 9條與施行細則第 8條，全學期未經請假而無故缺課累 

積達 7日(49節)為長期缺課，學校必須依法通報長期缺課學生給強迫入學 

委員會執行強迫入學事宜。 

(一)學生長期缺課累計達 7日(49節)者，請導師逕上本校網站首頁左欄 

下載專區下載「長期缺課通報表」填寫，並依公文流程核章完畢後， 

將通報表、缺曠明細等表單擲交註冊組函報強迫入學委員會，並在 

「全國國民中小學中輟生通報及復學系統」通報。 

(二)長期缺課通報表內，有一欄位為「全學期未經請假而無故缺課累積達

7日之始」指該生累積缺課達到第七日的日期。 

(三)長期缺課累計以每學期重新累計。 

五、12/29前各領域須將「課程實施評鑑表」交回教務處，為減輕教學組及各 

    領域召集人收集表件的繁瑣，採線上 google表單填報的方式，連結已掛 

    置校網/(左手邊)行政單位/教務處/教學組業務。 

六、近日部分班級會將門窗全部緊閉並拉上窗簾，請各處室巡堂老師確認班級

上課狀況，提醒班級開窗廉。另外，巡堂表的格式預計最快下學期開始電

子化，巡堂教師請攜帶手機填寫線上巡堂表。 

七、感謝國英數老師指導學生訂正篩選測驗考古題，12月即將辦理成長測驗，

也請導師協助學生與指定時間參加施測。 

八、會計室預計於 12月中旬關帳，請各位老師若要請假(有課務派代)的務必
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於 12/6前告知，以利後續 12月兼代課鐘點費的核算。 

九、12月各項課程需進行實施評鑑，相關填報連結已掛置校網左側/行政單位/

教務處/教學組/課程評鑑裡，請於 12月底前填寫完畢。 

十、請有任教本學期第 8節課輔的老師留意，請務必於上課後於教室日誌書寫

教學內容（請不要寫坊間參考書第幾回）並簽名，以利鐘點費統整及供教

學正常化訪視備查。此外，因應 12月會計年度結算，本學期課輔鐘點將

分 2次核發，第一次為 113/9月~113/11月底，第二次則為 113/12月

~114/1月。 

十一、12月 14日(週六)為本校校慶，校慶前一日〈即 12月 13日(五) 〉之第 

      八節課後輔導課暫停乙次。 

十二、依據 114 學年度高雄區高級中等學校免試入學委員會第 2 次委員會議 

      紀錄，114 學年度高雄區高級中等學校免試入學模擬志願選填預計辦理 

      時間（配合全國時程辦理）如下： 

   (一)第一次為 113 年 12 月 23 日至 114 年 1 月 10 日。 

   (二)第二次為 114 年 3 月 24 日至 4 月 11 日。 

       因應模擬志願選填，近期會發下「模擬志願選填表」給九年級學生， 

       屆時再請輔導室協助通知輔導活動課老師協助，請學生可以先和家長 

       討論要選填的志願學校。 

十三、114學年度高雄區高級中等學校優先免試入學燕巢國中對應學校名額如 

      下： 
 

中山高中 14名 

鳳山高中 1名 

新莊高中 1名 

高雄高工 2名 

三民家商 3名 

十四、surface go平板充電車位於以下位置，歡迎老師至教務處借充電車鑰 

      匙，於課程中使用平板教學。 
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一、 仁愛樓 3樓 二、 B車 

三、 仁愛樓 2樓 四、 D車 

五、 忠孝樓 3樓 六、 C車 

七、 忠孝樓 2樓 八、 A車 

  廠商重灌之後還是很難用，常常當掉，這點暫時無法克服。 

█學務處 

壹、訓育組 

一、導師會議 

(一)12月份會議已上簽呈核完成，感謝各處室提供電子檔資料彙整。 

(二)1月份將訂於 1/2進行，請各處室能於會議前 5日將資料給學務處。 

(三)電子檔統一由學務處彙整，並於會議前 2日呈閱校長室，紙本資料由各 

處室當日會議自行發給與會人員。 

二、聯課活動 

上課日期：12/27、114/1/3 

三、校慶活動 

   (一)12/14(六)進行擲蛋比賽、園遊會、年級舞蹈、技職博覽會、大隊接 

       力、趣味競賽、學習成果展等。 

   (二)校慶預演：12/12、12/13(07：50-第一節) 

   (三)手擲機競賽：12/05早自修 

   (四)年級舞蹈彩排：七年級(12/10星期二早自修)、八九年級(12/11星期 

       三早自修)11/13(三)將進行第二次校慶籌備會議。(11/13行政會議) 

貳、生教組 

一、12/2-12/6服裝儀容檢查、12/9-12/13複檢。 

二、12/5交通安全會議、特定人員審查會議。 

参、衛生組&保健室 

【校慶垃圾處理】當天除打掃時間與場地整理時間，「其他時間垃圾場一律不 

  開放」請各班園遊會攤位務必將班上垃圾桶拿至會場供顧客丟棄垃圾，並分 

  類後再配合場地整理時間拿出，否則一律退回。 

肆、體育組 

一、健康促進活動因秋冬空氣品質不佳，12月起暫停實施。 
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█ 總務處 

一、請各辦公室節約用電，下班時務必巡視各項電器含電腦是否關閉。 

二、體育館側光電球場目前太陽能模組與機電設備完成，接下來為場地 

    恢復與台電掛表申請。 

三、114年度資本門進行項目為廣播系統主機更換、行健台廣播系統、 

    RO飲水軟水系統與學生可調式桌椅。 

四、目前總務處人力吃緊，有相關修繕會盡快安排時間。 

█ 輔導室 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

█ 人事室  

無   

█ 會計室 

無 

參、討論事項： 

學務處提案： 

案由：有關 113年「教育部補助地方政府辦理學務輔導工作所需人力及業務經 

      費計畫」之補助本市高級中等以下學校(不含特殊學校)協助學務輔導工   

      作教師之減授課節數鐘點費一案。 
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說明： 

   (一)依據教育部國民及學前教育署 113年 8月 1日臺教國署學字第 

       1135804720號函辦理及高雄市政府教育局 113年 12月 3日高市教中字  

       第 11339570900號辦理。 

   (二)依說明五請各校針對案內補助節數及經費之分配，召開相關行政會議 

       取得共識後，據以支給學校相關人員。 

   (三)本校自 113年 5月-113年 12月受補助共 40節課，計 15,120元，學務 

       主任於 113年 12月 4日主管會議說明規劃將全數減授於生教組長。 

決 議： 

         通過此提案— 出席人數：15人 

贊    成：15票 

                 反    對： 0票 

                      沒 意 見： 0票 

                      照案通過 

 

伍、臨時動議：無 

陸、校長宣導事項：無 

陸、散會：上午 10時 30分 

 


