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高雄市立燕巢國民中學 113 學年度第 1學期 11 月份行政會議 

時間：113 年 11 月 13 日(三)上午 10：15 

地點：第一會議室 

出席者：如附件 

主席：謝慧珍校長            紀錄：林素珠 

壹、主席報告-略 

貳、處室業務報告： 

█ 教務處 

壹、政策宣導： 

一、教學正常化(請留意以下常見錯誤樣態) 

   (一)常態編班及分組學習:本校依教育局規定實施導師編配及編班。 

   (二)課程教學規劃及實施。 

       1.教室日誌登載課程名稱與學習節數與部定課程、課程計劃不同。  

       2.藝能科配課給會考科目任課教師，被挪用或借用為考試。  

       3.彈性課程由會考科目任課教師，未依課程計劃授課，教授會考內 

容或考試。 

       4.第八節上新進度、考試。 

       5.購買參考書或測驗卷前未與學生充分溝通。 

   (三)學習評量實施 

       1.學校未能提供多元評量設計，查看教學日誌未見多元評量之實施與 

紀錄、未能提供學生多元評量作品。 

2.學生問卷與訪談表示早修、課後輔導安排考試。早自修考卷練習、 

聲稱不計分。 

3.學生畢業預警:沒有訂定輔導、預警及補救措施，請導師協助收回家 

長回條。 

4.公告學生成績:張貼或傳閱讀卡成績、公布或傳閱班級成績總表。 

(四)國教暑正常教學視導已經開始，假如各位老師被抽到訪談，請盡量不

要抱怨時數不足、學生不夠認真、平時考太差，免得弄巧成拙，盡量

陳述自己的教學亮點，尤其是彈性課程教師，委員很愛挑非考科老
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師、主聘考科兼任其他非考科的教師、授課彈性課程教師訪談，盡量

陳述您兼任的課或上的彈性課如何進行就好，多多表達教學的成效，

學生的回饋，再想不到就說說可以如何修正課程的規劃。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、生生用平板 

   (一)目前忠孝樓 A車重灌完畢送回學校，仁愛樓 B車三樓平板送修，請借 

用二樓平板車。 

三、108 課綱學期扶助 

   (一)雙語教育︰鼓勵教師參加英語認證，相關報名費補助請洽教學組。 

   (二)數位精進︰擬於寒假教師進修規劃數位精進研習、國小冬令營。 

貳、業務報告    

一、ASEP 2024 辦理時間 12/23~12/29，12/23~12/25 在本校互動期間，比賽 

期間 12/25~12/26，地點在小港高中。集訓地點在第一會議室。 

二、教務處辦理第一屆蘭亭盃硬筆書法比賽，獎品眾多，11/28 前截止收件， 

請鼓勵學生多多參加。 

三、學習扶助訪視圓滿完成，謝謝奕錡和靜葳協助辦理。 

四、數位教學︰ 

1.手把手陪伴計畫(11 月) 

2.偏鄉數位教育參訪計畫(12 月)  

五、請各領域教師如有實作課程，請提供學生作品於校慶展出。 

六、長期缺課校內通報流程宣導： 

依強迫入學條例第 9條與施行細則第 8條，全學期未經請假而無故缺課累 

積達 7日(49 節)為長期缺課，學校必須依法通報長期缺課學生給強迫入學 

委員會執行強迫入學事宜。 
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(一)學生長期缺課累計達 7日(49 節)者，請導師逕上本校網站首頁左欄 

下載專區下載「長期缺課通報表」填寫，並依公文流程核章完畢後， 

將通報表、缺曠明細等表單擲交註冊組函報強迫入學委員會，並在 

「全國國民中小學中輟生通報及復學系統」通報。 

(二)長期缺課通報表內，有一欄位為「全學期未經請假而無故缺課累積達

7日之始」指該生累積缺課達到第七日的日期。 

(三)長期缺課累計以每學期重新累計。 

七、各科有學生實作作品請提供教務處規劃校慶布展。 

八、有關未納管的無線 AP(包含各行政及教師辦公室)未來會慢慢移除，建議各

位同仁可接收(KH-YCM 或 edurom)之無線訊號，設定方式可參考高雄市政

府教育局學校無線網路服務 https://wireless.kh.edu.tw/或找資訊組協

助。有線的網路也會找時間將線路重整。 

九、由於全校除有特殊狀況為手動設定固定 ip其餘所有資訊產品皆已更改為

dhcp，所以須建立公務電腦之 MAC 表以利資安及查修，煩請各行政同仁協

助將使用之公務電腦 MAC 利用表單傳送至雲端，詳情於會議實務操作，謝

謝。    

█學務處 

壹、訓育組 

一、導師會議 

    11 月份會議於 11/14 進行，感謝各處室於會議前 5日將資料給學務處。 

二、聯課活動 

上課日期：11/1、11/15、11/29 

三、校慶籌備會 

    11/13(三)將進行第二次校慶籌備會議。(11/13 行政會議)。 

四、113 學年度全國音樂比賽高雄市初賽 

    男聲合唱團 113/11/14(星期四)至小港社教館進行比賽，師生中午不回校 

用營養午餐。 

貳、生教組 

一、11/02 交通安全會議、特定人員審查會議。 

二、11/08 慈濟反毒教育宣導，第 6節、七年級，地點：視聽教室。 

三、11/22 反毒影片宣導。 

https://wireless.kh.edu.tw/
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参、衛生組 

一、11/21 進行新冠肺炎疫苗接種，地點：體育館。 

二、11/29 月考第二日，進行環境教育影片宣導。 

肆、體育組 

一、健康促進活動因秋冬空氣品質不佳，12月起暫停實施。 

二、校慶趣味競賽項目-目前討論規畫中，確定後於集會示範說明。 

三、巧固球社團訂於 11/15-11/17 參加全國中正盃巧固球錦標賽，地點：雲林 

縣麥寮國小。 

█ 總務處 

一、請各辦公室節約用電，下班時務必巡視各項電器含電腦是否關閉。。 

二、體育館側光電球場目前進行太陽能模組裝設。 

三、目前總務處人力吃緊，有相關修繕會盡快安排時間。 

█ 輔導室 
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█ 人事室  

無   

█ 會計室 

無 

參、討論事項：無 

肆、意見與討論： 

一、資訊組長(王正利)： 

    (一)有關資安的需求，我們的網路都改成浮動 IP，因此電腦請每天都關 

        機。      

    (二)辦公室公務電腦請把網卡 MAC 複製給資訊執秘。 

二、出納組長(蘇素嬌)： 

    本學期還沒完成註冊的尚有 8年級 3位同學。 

伍、臨時動議： 

無 

陸、散會：上午 10 時 30 分 


